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ORDEN DEL DÍA 

● Saludo y presentación 

● Objetivo de la visita 

● Acuerdos-compromisos 

● Cierre 

 

 

 COMITÉ  JUNTA  REUNIÓN   

 ACTA   

OBJETIVO / TEMA: VISITA ENFERMERÍA 

FECHA: 10/12/2024 HORA: 10:30 LUGAR: UPI LA FLORIDA 

 

 

Reunión Convocada 

por: 

Nombre Dependencia Cargo 

Claudia Milena Santana 

Figueroa y Yeinis Cecilia 

Arregoces Maestre 

 

Salud 

 

Jefe Enfermería 

 

 

CONCLUSIONES 

 

● Se hace la presentación, se socializa orden del día y se da inicio con la visita en los espacios 
de enfermería y odontología, se encuentra enfermera de la unidad en el lugar 
correspondiente, porta su uniforme adecuadamente 

● Se socializa el objetivo de la visita. Se tiene como finalidad hacer la revisión de los espacios 
de enfermería y odontología, con el propósito del cumplimiento de habilitación y subsanar 
las novedades que llegasen a presentar. 

❖ Condiciones de pisos, paredes, techos y espacios: Los espacios de enfermería, 
odontología se observa en orden y óptimas condiciones de limpieza y desinfección. 
Se verifican cajones de escritorio y del mesón reposan insumos en buen estado y 
organizados. Los insumos que están en la mesa de mayo para la atención del AJ se 
observan rotulado con fecha en la que se le dio inicio de uso. El instrumental de 
odontología reposa en un mueble, estilizado y rotulado. superficie limpias en el área 
de enfermería, en odontología hay que realizar limpieza y desinfección adecuado ya 
que encontramos en el lugar de lavado de instrumental en malas condiciones de 
higiene. Se recuerda que las paredes, techos y ventanales se debe realizar 
desinfección cada 15 días. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

❖ Limpieza y desinfección: Realiza registro por escrito en el Formato M-PSS-FT-193, 
se encuentra al día para el momento de la visita. La enfermería se encuentra en 
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orden y limpieza adecuados. se realiza la recomendación que en odontología 
también debe estar el registro de limpieza y desinfección. En el área de odontología 
de evidencia que hay polvo y lugres están sucios por lo cual solo se le pide a 
enfermería realizar limpieza y desinfección una vez por semana y realizar el registro. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

❖ Manejo de temperatura: Realiza registro por escrito en el formato M-PSS-FT-11 se 
encuentra al día para el momento de la visita. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

❖ Residuos Biológicos: Se evidencia registro en físico en el formato A-GAM-FT-004 
bitácoras de residuos hospitalarios. El guardián está rotulado, la caneca roja cuenta 
con la respectiva bolsa, se recalca la importancia del manifiesto por parte de 
empresa recolectora de residuos. 

 
 
 
 
 
 
 

 

❖ Los insumos están semaforizados, se entregó papel para realizar semaforización 
pendiente realización por parte de auxiliar encargada. 
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❖ Revisión de Kardex y conteo de insumos y medicamentos de la UPI La Florida, 
revisión de Kardex en drive se realiza actualización del mismo hasta la fecha de hoy 
queda al día. Se verifica Kardex formato A-GIAE-FT-021 

 
 
 

 
LUGAR 

DEL 
INSUMO 

/ 
MEDICA 
MENTO 

 
INSUMO/ 

 

 

MEDICAM 
ENTO 

 
 

 
PRESENT 

ACIÓN 

 
CONCENT 
RACIÓN 

 

SI 
APLICA 

 

 
REGIST 

RO 
INVIM 

A 

FECHA 
DE 

VENCIMI 
ENTO 

 

dd/m 
m/aaa 

 

 
DIAS 

FALTA 
NTES 

 

 
ESTADO 

DE 
VENCIM 
IENTO 

# DE 
PLAC 

A 

SI 
APL 
ICA 

 
CANTI 
DAD 
EN 
EXISTE 
NCIA 

 

 
ENTR 
ADAS 
EN EL 
MES 

 
SALI 
DAS 
EN 
EL 

MES 

 

 
EXISTE 
NCIA 

ACTUA 
L 

 
 
 
 
 

 
FISI 

CO 

 

 
ENFERMERÍ 
A 

CLOTRIMAZOL  

 
ÓVULOS 

100 MG 2021M- 
0003975- 
R2 

 
30/09/25 

 
294 

CON 
TIEMPO 

  

 
4 

  
0 

 
4 

 
4 

 

 
ENFERMERÍ 
A 

AMOXICILINA  

 
CAJA X 100 

500 MG 2022M- 
001362- 
R3 

 
28/02/25 

 
80 

PROXIMA 
A VENCER 

  

 
5558 

  
5558 

 
0 

 
0 

 

 
ENFERMERÍ 
A 

AGUA DESTILADA  

 
FRASCO 

500 ML 2019M- 
007522- 
R3 

 
28/02/27 

 
810 

CON 
TIEMPO 

  

 
2 

  
0 

 
2 

 
2 

 

 ENFERMERÍ 
A 

CURA BAND  
CAJA X 100 

UNIDAD 2017DM- 
0015913 30/05/25 171 ROTAR   

72 
 20 52 52  

 
ENFERMERÍ 
A 

GASA 
ANTIADHERENTE 
ESTERIL 

 

 
SOBRES 

7,5X7,5 CM 2013DM- 
0010024 

 
30/06/25 

 
202 

CON 
TIEMPO 

  

 
38 

 

 
0 

 
8 

 
30 

 
30 

 

 ENFERMERÍ 
A 

GUANTES TALLA L  
CAJA X 100 

 2014DM- 
0011605 30/06/26 567 

CON 
TIEMPO 

  
1 

 1 0 0  

 ENFERMERÍ 
A 

GUANTES TALLA 
M 

 
CAJA X 100 

 2021DM- 
0022969 31/03/27 841 

CON 
TIEMPO 

  
8 

 8 0 0  

 
ENFERMERÍ 
A 

PRESERVATIVOS  

 
SOBRES X 3 

 2019DM- 
0002305 
-R1 

 
31/03/27 

 
841 

CON 
TIEMPO 

  

 
120 

  
0 

 
120 

 
120 

 

 ENFERMERÍ 
A 

PULSIMETRO 
CURVA 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
2 

 0 2 2  

 
ENFERMERÍ 
A 

SALES 
HIDRATALES 
ORAL 

 

 
SOBRE 

20 GR 2021M- 
0007276- 
R1 

 
31/12/24 

 
21 

PROXIMA 
A VENCER 

  

 
20 

  
0 

 
20 

 
20 

 

 ENFERMERÍ 
A 

TERMOHIGROMET 
RO 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
1 

 0 1 1  

 ENFERMERÍ 
A 

TERMOMETRO 
INFRA ROJO 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
1 

 0 1 1  

 ENFERMERÍ 
A 

SABANAS 
DESECHABLES 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
46 

 2 44 44  

 MEDICINA 
ALTERNATI 
VA 

TIJERAS 
 

UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

 
 

1 

 
0 1 1 
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MEDICINA 
ALTERNATI 
VA 

ELECTROACUPUN 
TOR 6 CANALES 
DE SALIDA 

 

 
UNIDAD 

  

 
639820 

  

CON 
TIEMPO 

  

 
1 

  
0 

 
1 

 
1 

 

ENFERMERÍ 
A 

COMPUTADOR DE 
ESCRITORIO HPZ1 

 

 
UNIDAD 

    
CON 
TIEMPO 

  

 
1 

  
0 

 
1 

 
1 

ENFERMERÍ 
A 

ESTETOSCOPIO O 
FONENDOSCPIO 

     
CON 
TIEMPO 

  

 
2 

  
0 

 
2 

 
2 

ENFERMERÍ 
A 

TENSIOMETRO      CON 
TIEMPO 

  
1 

 
0 1 1 

ENFERMERÍ 
A 

BOTIQUIN DE 
PRIMEROS 
AUXILIOS EN 
ACERO 

 

 
UNIDAD 

    

CON 
TIEMPO 

  

 
1 

  
0 

 
1 

 
1 

ENFERMERÍ 
A 

TALLIMETRO  
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
1 

 
0 1 1 

ENFERMERÍ 
A 

ARMARIO 
METALICO CON 
PUERTAS 

 

 
UNIDAD 

    

CON 
TIEMPO 

  

 
2 

  
0 

 
2 

 
2 

ENFERMERÍ 
A 

ARCHIVADOR 
METALICO 
VERTICAL CON 3 
CAJONES 

     
CON 
TIEMPO 

  

 
2 

  
0 

 
2 

 
2 

ENFERMERÍ 
A 

ESCRITORIO 
METALICO 
SENCILLO 

     
CON 
TIEMPO 

  

 
1 

  
0 

 
1 

 
1 

ENFERMERÍ 
A 

ESCRITORIO 
MADERA 
SENCILLO 

     
CON 
TIEMPO 

  

 
1 

  
0 

 
1 

 
1 

 
ENFERMERÍ 
A 

SILLA OPERATIVA 
ESPALDAR 
RECLINABLE SIN 
BRAZOS 

     
 

CON 
TIEMPO 

  
 
 

 
1 

  

 
0 

 

 
1 

 

 
1 

ENFERMERÍ 
A 

BASCULA 
ANALOGA 
BIOOSPITAL 

     
CON 
TIEMPO 

  

 
1 

  
0 

 
1 

 
1 

ENFERMERÍ 
A 

TELEFONO 
TEALINK 

     CON 
TIEMPO 

  
1 

 
0 1 1 

ENFERMERÍ 
A 

SILLAS RIMAX      CON 
TIEMPO 

  
3 

 
0 3 3 

ENFERMERÍ 
A 

KIT DERRAMES 
BIOLOGICOS 

     CON 
TIEMPO 

  
1 

 
0 1 1 

MEDICINA 
ALTERNATI 
VA 

CHINTETASAURIC 
ULOTERAPIA 

CAJA X 
100UND 

    CON 
TIEMPO 

 
 

24 

 

0 24 24 

ENFERMERÍ 
A 

EQUIPO DE 
ORGANOS 

     CON 
TIEMPO 

  
1 

 
0 1 1 

MEDICINA 
ALTERNATI 
VA 

BALINADHESIVOP 
IEL 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

 
 

74 

 

0 74 74 

ENFERMERÍ 
A 

ALGODON EN 
POMO 

 
PAQUETE 

    CON 
TIEMPO 

  
1 

 
0 1 1 

ENFERMERÍ 
A 

 

 
ACIDO FUSIDICO 

 

 
TUBO 

 

 
15g 

 

 
82100 

 
31/01/25 

 
52 

PROXIMA 
A VENCER 

  

 
3 

  
1 

 
2 

 
2 

 

 
ODONTOLO 
GÍA 

JABON 
ENZIMATICO 
ALKAZIMME 

 

 
BOLSA X 12 

 

 
2017DM- 
0016112 

 

 
30/10/24 

 

 
221 

 
CON 
TIEMPO 

  

 
4 

 
 
0 

 
4 

 
4 

ODONTOLO 
GÍA 

 
DERTATROL 

FRASCO X 2 
60 CC 

 2019DM- 
0003514 

 
30/03/26 

 
737 

CON 
TIEMPO 

  
1 

 
0 1 1 

ODONTOLO 
GÍA 

CEPILLOS DE 
PROFILAXIS 

 
CAJA X 144 

 2019DM0 
003947 

  CON 
TIEMPO 

  
2 

 
0 2 2 

ODONTOLO 
GÍA 

BABEROS 
DESECHABLES 

UNIDAD X 
12 

    CON 
TIEMPO 

  
2 

 
0 2 2 

ODONTOLO 
GÍA 

GORROS 
DESECHABLES 

UNIDAD X 
100 

    CON 
TIEMPO 

  
2 

 
0 2 2 

ODONTOLO 
GÍA 

 
VASELINA 

 
FRASCO 

 
500 GR 

   CON 
TIEMPO 

  
1 

 
0 1 1 

 
ODONTOLO 
GÍA 

 
GUANTES 
NITRILO TALLA S 

 

 
CAJA X 100 

 

 
2020DM- 
0021119 

 

 
16/08/24 

 

 
146 

 

 
ROTAR 

  

 
1 

 
 
0 

 
1 

 
1 

 
ODONTOLO 
GÍA 

 
GUANTES 
NITRILO TALLA M 

 

 
CAJA X 100 

 

 
2020DM- 
0021120 

 

 
17/08/24 

 

 
147 

 

 
ROTAR 

  

 
2 

 
 
0 

 
2 

 
2 

ODONTOLO 
GÍA 

CINTA 
ESTERILIZACION 

 
ROLLO 

 2018DM- 
0017664 

 
12/09/25 

 
538 

CON 
TIEMPO 

  
5 

 
0 5 5 

 
ODONTOLO 
GÍA 

MUEBLE 
METALICO DE 
PARED 2 PUERTAS 

 

 
UNIDAD 

    

 
CON 
TIEMPO 

 

 
634355 

 

 
1 

 
 
0 

 
1 

 
1 

 
ODONTOLO 
GÍA 

MUEBLE 
METALICO DE 
PARED 2 PUERTAS 

 

 
UNIDAD 

    

 
CON 
TIEMPO 

 

 
634393 

 

 
1 

  
0 

 
1 

 
1 

 
ODONTOLO 
GÍA 

UNIDAD 
ODONTOLOGICA 
CON SILLA 

 

 
UNIDAD 

    

 
CON 
TIEMPO 

 

 
641046 

 

 
1 

  
0 

 
1 

 
1 

ODONTOLO 
GÍA 

LAMPARA 
FOTOCURADO 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

 
628410 

 
1 

 
0 1 1 

ODONTOLO 
GÍA 

 
CAVITRON 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

 
641059 

 
1 

 
0 1 1 

ODONTOLO 
GÍA 

AUTOCLAVE 
MINI KIA 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

63503 
8 

 
1 

 
0 1 1 
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ODONTOLO 
GÍA 

COMPRENSOR 
OILES 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

 
5066 

 
1 

 0 1 1  

ODONTOLO 
GÍA 

 
ESPEJOS 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
16 

 0 16 16  

ODONTOLO 
GÍA 

PINZAS 
ALGODONERAS 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
16 

 0 16 16  

ODONTOLO 
GÍA 

 
EXPLORADORES 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
16 

 0 16 16  

ODONTOLO 
GÍA 

ESPATULAS DE 
CEMENTO 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
1 

 0 1 1  

ODONTOLO 
GÍA 

 
FP3 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
3 

 0 3 3  

ODONTOLO 
GÍA 

 
PIEZA DE MANO 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

NSK63 
4852 

 
1 

 0 1 1  

ODONTOLO 
GÍA 

 
CONTRAANGULO 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

 
635391 

 
1 

 0 1 1  

ODONTOLO 
GÍA 

BOTIQUIN 
ODONTOLOGIA 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

  
1 

 0 1 1  

ODONTOLO 
GÍA 

BOLSAS DE 
ESTERILIZACION 

 
CAJA X 200 

 2014DM- 
0011879 

 
14/08/24 

 
144 

 
ROTAR 

  
3 

 0 3 3  

ODONTOLO 
GÍA 

 
EYECTORES 

BOLSA X 
100 

 2017DM- 
0000883 
-R1 

 
1/06/26 

 
800 

CON 
TIEMPO 

  
1 

 
0 1 1 

 

ODONTOLO 
GÍA 

ROLLOS DE 
ALGODON 

PAQUETE 
X1000 

 2008DM- 
0001810- 
R1 

  
CON 
TIEMPO 

  
2 

 
0 2 2 

 

 ODONTOLO 
GÍA 

COMPRESOR CON 
CAJA 

 
UNIDAD 

    CON 
TIEMPO 

 
27357 

 
1 

 0 1 1  

ODONTOLO 
GÍA 

BATAS 
QUIRURGICAS 

UN SOLO 
USO 

   CON 
TIEMPO 

 
26 

 0 26 26  

 

 

 

• Se encuentra los medicamento con sus fórmulas medicas se actualiza las fórmulas medicas 
en la base y se recuerda que deben enviar las fórmulas a la Enfermera Claudia santana. 

❖ Se realiza la revisión de las atenciones registradas en el formato M-PSS-FT-133 contra el 
SIMI 2.0 cargadas, donde se evidencia que el auxiliar al momento de la visita no ha 
realizado cargue en SIMI por falta de internet en la unidad. Se realiza recomendación de 
realizar el cargue de manera oportuna para tener control de los medicamentos de los NNAJ 
de la unidad, al igual que las actividades que se realizan en la unidad con cada beneficiario. 

 
❖ MANEJO RESIDUOS BIOLÓGICO: 

 
• El guardián: se encuentra rotulado pendiente aclarar con PIGA la disposición de los baja lenguas ya 

que solicitan partirlos y desecharlos en él. 
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ANEXOS 

REGISTRO DE ASISTENCIA COMITÉS, JUNTAS, REUNIONES, CAPACITACIONES Y/O ACTIVIDADES DE 

BIENESTAR. 

 
CONCLUSIONES 

• El shut: esta organizado pero falta la bolsa roja se solicita y se va a colocar de inmediato. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Canecas: las canecas del área de enfermería están cos su bolsa respetiva. Buena disposición de los 
residuos biológicos, en el área de odontología la caneca no tienen bolsa en este lado solo se coloca 
cuando asiste odontología o higiene oral a la unidad 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
❖ EQUIPOS MÉDICOS 

 

• Formato Hoja de vida equipos bio-médicos: se cuenta el mantenimiento de los equipos al dia. 
 
 

❖ Botiquín: se encuentra en la unidad pero esta sin los elementos adecuados para la atencion en un 
momento dado, por lo cual se les pide a los auxiliares que mientras llegan insumas, con lo que contemos 
en la unidad tener materiales para poder realizazar una atencion en caso de emergencia. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
NOTA: el día de la visita a enfermería se realiza mesa misional por un caso de un NNAJ el cual fue trasladado 
el día 4 de diciembre de Oasis a esta UPI, se aclara información y se indaga lo que realmente ha sucedido 
con él. 

 

 

PROXIMA REUNIÓN 

FECHA: Por definir HORA: N/A LUGAR: N/A 
 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE 

DE PLAZO 
ESTADO 
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Firma: 
Nombre: Claudia Milena Santana 
Presidente o Líder de la Reunión 

 

Firma:  

Nombre: Yeinis Cecilia Arregocés Maestre

Secretario (a) u Otro Representante 

 

Realizar cargue de las actividades en el 

SIMI que se han realizado durante el 

presente mes. 

MONICA SUAREZ Tres Días ☐ Ok ☐R 

Mantener caneca del shut con bolsa roja Enfermero de tuno 
A partir de la 

fecha 
☐ Ok ☐R 

Solicitar los manifiestos y dependiendo de 

ellos diligenciar el formato de residuos 

hospitalarios 

Enfermero de tuno 
A partir de la 

fecha 
☐ Ok ☐R 

 


